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Istnieje wiele publikacji na temat komputeryzacji bibliotek. Niemniej jednak kazde do§wiadczenie
z tym zwigzane wnosi co$§ nowego i moze by¢ przydatne osobom rozpoczynajacym komputeryzacje
biblioteki.

Chcialyby$my, aby i nasze do$wiadczenia i przemyslenia poshuzyly nauczycielom bibliotekarzom.
Wiemy, ze komputeryzacja biblioteki szkolnej jest przedsiewzieciem kosztownym, a efekty
spektakularne dosy¢ odlegle w czasie.

Warto, podejmujac to wyzwanie, opracowac plan komputeryzacji z podziatem na etapy, w ktérych
osiggac¢ bedziemy widoczne cele czastkowe.

(Realizacja kolejnych etapow wiaze sie zazwyczaj z pozyskiwaniem lub kupnem sprzetu
komputerowego, programu, wdrazaniu i szkoleniu uczniéw w korzystaniu z mozliwosci, jakie
dzieki temu powstawaly.)

Oto nasz plan komputeryzacji biblioteki szkolnej liczacej ponad 30 000 woluminow:

1. Podstawowa komputeryzacja — zgromadzenie sprzetu, zakup oprogramowania i nauka obshugi,
tworzenie bazy danych.

2. Budowa sieci komputerowej 3—4-stanowiskowej; uruchomienie komputerowej rejestracji
wypozyczen; automatyzacja sporzadzania statystyk czytelnictwa; komputerowe skontrum
zbiorow.

3. Utworzenie i uruchomienie Multimedialnego Centrum Informacji.

Do biblioteki zakupiono jeden komputer 486 SX z monitorem czarno-bialym, drukarke iglowa
EPSON LX 850, UPS (czyli podtrzymywacz pradu, ktory ustrzegl nas przed niepotrzebnymi
awariami) oraz program do obshugi bibliotek szkolnych MOL 2.2. W czasie wakacji odbyltySmy
kurs obslugi programu ,,Biblioteka szkolna — MOL”.

Dysponujac sprzetem i wiedzg na temat korzystania z oprogramowania bibliotecznego 1 wrze$nia
1994 roku rozpoczelySmy komputeryzacje biblioteki.

Kazda instrukcja poslugiwania sie programem zwraca uwage na konieczno$¢ porzadnego
ustalenia parametrow programu. Nalezy wprowadzié nazwy i skroty ksiag inwentarzowych, i
ostatnie numery ubytkéw sprzed komputeryzacji. Przydatne jest nadanie okres§lnikow dla réznych
rodzajow ksigzek, np. (L — lektury, X — popularnonaukowe, I — encyklopedie, stowniki,
informatory, N — metodyczne dla nauczycieli, J — jezyki obce, P — poezja, D — dramat, E — proza,
M - literatura mlodziezowa, R — mowy, szkice, publicystyka, wspomnienia). W parametrach
okreslamy tez okresy wypozyczen i podajemy hasto dostepu.

Pierwszym etapem komputeryzacji bylo tworzenie bazy danych. W bibliotece liczacej 34 tys.
woluminéw, przy obsadzie dwuosobowej, wprowadzenie informacji o caltych zbiorach trwalo 2
lata.

Wszystkim rozpoczynajacym komputeryzacje biblioteki radzimy, zeby koniecznie wyznaczyli sobie
wyrazng date rozpoczecia komputeryzacji (1 wrze$nia lub 1 stycznia, czy jakakolwiek inng), czyli
moment, od ktérego wszystkie nabytki biblioteki bedg w pelni opracowywane komputerowo. Po
wielu dyskusjach, probach i lekturze artykuléw w prasie bibliotekarskiej zdecydowalySmy, ze od 1
wrze$nia 1994 (a tym samym od numeru inwentarzowego 41 558) wszystkie nabytki beda
otrzymywaly pelny opis bibliograficzny. Bylo to na poczatku dosy¢ pracochlonne, gdyz wymagalo
od nas korzystania z fachowych publikacji, np. Stownika jezyka hasel przedmiotowych Biblioteki
Narodowej, tworzenia biezacych notatek, majacych zapewnié jednolite traktowanie tych samych
zagadnien.

Widocznym efektem biezacego opracowywania nabytkéw bylo zaprzestanie prowadzenia



tradycyjnej ksiegi inwentarzowej (sukcesywnie drukowalySmy pojedyncze kartki nowej ksiegi
inwentarzowej) oraz drukowanie kart katalogowych nowo$ci.

Na poczatku komputeryzacji bardzo wazny, lub najwazniejszy, byt wybor sposobu wprowadzania
informacji o posiadanych juz zbiorach.

ZdecydowalySmy o wprowadzaniu do komputera tylko skroconego opisu bibliograficznego na
podstawie ksiegi inwentarzowe;j.

Dane, ktore wystarcza do identyfikacji ksiazki, odnalezienia jej w bibliotece oraz do ustalania
wartoéci ksiegozbioru to:

— numer inwentarzowy,

— nazwa autora,

— tytul,

— sygnatura,

— warto$¢ danej pozycji.

Z naszych do$wiadczen wynika, ze prace przy budowie bibliotecznej bazy danych powinny
wykonywac 2 osoby, aby ustrzec sie pomylek. Dobrze jest, jesli jedna osoba dyktuje zawartosé
ksiegi inwentarzowej i pilnuje, ktore pozycje sa na pewno wpisane, a druga wpisuje dyktowany
tekst w odpowiednie pola formularza opisu bibliograficznego.

Tutaj osoba dyktujaca, Sledzac tresé kolejnych wpiséw w ksiedze inwentarzowej, moze w celu
usprawnienia wpisywania dyktowac dopisywanie ,,do istniejacych” pozycji lub dyktowa¢ ,zakres”
numeréw inwentarzowych od numeru do numeru, jeéli figuruja pod nimi opisy takich samych
dokumentdéw. Trzeba koniecznie zaznaczy¢, np. otéwkiem w ksiedze inwentarzowej, ktore pozycje
sa juz wprowadzone do bazy danych.

Informacji o ubytkach nie nalezy wprowadza¢!

Uwazamy, ze przenoszenie do bazy danych zawartosci ksigg inwentarzowych najlepiej dokonywac
poczawszy od ksiegi inwentarzowej najnowszej do najstarszej. W naszym przypadku dato to nam
korzy$c¢ nie do przecenienia, bowiem po pierwszym roku pracy posiadaty$émy w komputerze
informacje o ksigzkach zakupionych w ostatnim roku oraz informacje skrotowe o co najmnie;j
polowie zasob6éw najnowszych.

Opracowywanie zbioro6w w programie Biblioteka szkolna — MOL mozna usprawnié korzystajac z
baz danych zakupionych w Bibliotece Narodowej Polecenia godny jest zwlaszcza Przewodnik
Bibliograficzny. Na CD-ROM-ach znajduja s1e; opisy ksiazek wydawanych w Polsce w latach 1982—
1997 (zawieraja ok. 185 tysigcy opisdw), mozna tez kupowac biezace opisy na dyskietkach. Ze
wzgledu na wysoka cene nie skorzystaly$my z tej mozliwosci.

W czasie tworzenia bazy danych w komputerze nalezy pamieta¢ o denominacji z roku 1995 i
wprowadzajac informacje o ksigzkach starszych, zmienia¢ date na 31.12.1994 lub wcze$niejsza.
W drugim roku komputeryzacji zakonczyly$émy tworzenie pelnej bazy danych.

Zasadnicza zaleta przyjetej przez nas strategii byl fakt zbudowania tejze bazy w stosunkowo
krotkim czasie.

Nastepnie przystapilyémy do uzupeliania wybranych opiséw bibliograficznych. Uwage
skupily$my na pozycjach najczesciej poszukiwanych. W ten sposob, korzystajac z opcji
smodyfikacja” opisu bibliograficznego, dopisywaly$my hasta przedmiotowe do ksigzek z dzialow
94 — historia powszechna, 94(438) — historia Polski, a w dalszej kolejnoéci z dzialow 82(091):929
— biografie pisarzy, 929 — biografie nieliterackie, 308 — socjografia. To uzupelianie opiséw o
hasla przedmiotowe wykonywalyémy, postugujgc sie katalogiem rzeczowym.

W miare postepéw wdrazania systemu komputerowego w bibliotece pojawia sie naturalna
potrzeba szerszego udostepniania informacji zawartych w katalogach automatycznych biblioteki,
apo wprowadzeniu caloéci zbioréow do bazy danych pojawia sie mozliwo$¢ automatyzacji
rejestracji wypozyczen. Wiaze sie to z koniecznoScig tworzenia sieci komputerowe;. Dlatego tez po
zakupieniu, w czerwcu 1996 roku, dwoch komputeréw, podjeto probe budowy takiej sieci



skladajacej sie z trzech stanowisk. Prace wstrzymala planowana przeprowadzka biblioteki do
macierzystego budynku szkoly.

Po zakonczeniu przeprowadzki biblioteki, w pazdzierniku 1997 roku, przystapilySmy do realizacji
drugiego etapu komputeryzacji, czyli przerwanej wczeéniej budowy sieci komputerowej (trzy
stanowiska). Zakupiono i zainstalowano program sieciowy Lantastic. Komputer, ktory
posiadaly$my, pozostal do opracowan i czytelnicy nie mieli do niego dostepu (cenna baza
danych); powstaly dwa nowe stanowiska dla uczniéw do samodzielnych poszukiwan.

Drugi komputer w sieci uzyskal (po zakupieniu licencji) pelne mozliwosci, takie jak komputer
glowny. W styczniu 1998 roku zdecydowalySmy sie na przeprowadzenie pierwszego skontrum
przy pomocy komputeréw (dwoch rownolegle pracujacych).

W 2001 roku rozpoczelySmy rejestracje komputerowa wypozyczen i zwrotéw. Rejestracja
wypozyczen i zwrotow w systemie MOL odbywa sie szybciej niz tradycyjnie. Przyniosta ogromna
oszczedno$¢ czasu przy wyszukiwaniu w katalogu MOL (od razu uzyskujemy informacje, czy dana
ksiazka jest w bibliotece, czy tez kto$ ja wypozyczyl i kiedy zostanie zwr6cona).

Obstuga wypozyczen w systemie MOL uwalnia nas od prowadzenia codziennej statystyki. System
komputerowy tworzy automatycznie rozne zestawienia statystyki (dzienna, miesieczna,
semestralng, roczng). Daje tez mozliwo$c¢ roznorodnej graficznej prezentacji zebranych i
opracowanych danych statystycznych.

Po dlugim namysle, lekturze wypowiedzi roznych bibliotekarzy praktykow, zdecydowaly$my sie
na zaprzestanie drukowania kart katalogowych i uzupeliania katalogéw kartkowych od 1
wrze$nia 2001 roku.

Jak wida¢, komputeryzacje rozpoczetySmy na bazie jednego komputera. Dokupujac nastepne 2
komputery i kolejne wersje systemu MOL, zrealizowalySmy dwa pierwsze podstawowe etapy
komputeryzacji: budowe bazy danych i sieci komputerowe;j.

W roku 2000 biblioteka wzbogacita sie o komputer IBM PC i lacze internetowe. Stale
zainteresowanie ucznidw tym nowym narzedziem pozyskiwania informacji zmobilizowalo nas do
podjecia intensywniejszych staran o unowocze$nienie warsztatu biblioteki.

W listopadzie 2002 roku, po prawie dwoch latach oczekiwania, szkola otrzymala — w ramach
programu ,,Pracownia komputerowa w kazdym liceum” — wyposazenie pracowni komputerowej
oraz cztery komputery do szkolnego Multimedialnego Centrum Informacji, majacego staé sie
integralna czescia biblioteki szkolne;.

Powstanie MCI i mozliwo$é¢ pracy jednoczeénie na pieciu komputerach stworzyto nauczycielom
poszczegolnych przedmiotow, i nam bibliotekarzom, warunki do prowadzenia ciekawych zajec,
lekeji z wykorzystaniem multimediow, programéw komputerowych i Internetu.

Juz wezedniej, w ramach przygotowan do utworzenia MCI, biblioteka zostala powiekszona o dwa
dodatkowe pomieszczenia. Dzieki pomocy finansowej szkolnego komitetu rodzicielskiego
zalozono w nich instalacje elektryczna, przygotowano stanowiska pod komputery. Na przelomie
wrzesnia — listopada 2002 roku dokonano reorganizacji calosci biblioteki; zmieniono ustawienia
calego ksiegozbioru (ponad 35 000 woluminéw) i funkcje wszystkich 7 pomieszczen.

Ze wzgledu na awarie dwu z trzech starych komputeréw tworzacych sieé biblioteczng, sprawa
pilna stalo sie podjecie decyzji co do dalszych loséw komputeryzacji biblioteki. Do wyboru
miaty$my dwie drogi: odbudowe starej sieci (kosztowne naprawy) badz pozyskanie kolejnych
przestarzalych komputeréw, albo kupno nowoczesnego komputera i nowego systemu
bibliotecznego MOL 2000+.

Dzieki przychylnosci Dyrekeji szkoly i rozumienia potrzeby stalego unowocze$niania i
usprawniania pracy biblioteka otrzymala dwa nowoczesne komputery. Poniewaz posiadaliémy



licencje dwustanowiskowa na oprogramowanie Biblioteka szkolna — MOL, mogly$émy dokonaé
zakupu oprogramowania MOL 2000+ po bardzo niskiej cenie (549 zlotych). WyszukalySmy w
Internecie szczegbdlowe informacje na jego temat, skontaktowaly$my sie z doktorem Jackiem
Gajkiewiczem, tworca systeméw MOL, i zachecone uzyskanymi informacjami, dzieki wsparciu
finansowemu przez szkolny komitet rodzicielski, dokonalySmy zakupu oprogramowania.

Wérod gtownych zalet programu MOL 2000+ wymieniana byla mozliwo$¢ realizacji nowych
zadan stawianych bibliotece szkolnej wraz z pojawianiem sie w niej nowych rodzajow
dokumentéw: multimedialnych i elektronicznych. Dzieki temu programowi mozna nareszcie
tworzy¢ kompletne katalogi, ktore obejmuja wszystkie rodzaje zbioréw biblioteki.

Od stycznia 2003 pracujemy z programem MOL 2000+ i dzisiaj z cala odpowiedzialnoScig
mozemy stwierdzié, ze bardzo usprawnit nasze wszelkie prace biblioteczne.

Po zainstalowaniu programu w komputerze gléwnym, serwerze, a nastepnie na drugim
stanowisku pracy bibliotekarzy przystapily$émy, korzystajac z pomocy i nadzoru informatyka, do
przeniesienia danych programu Biblioteka szkolna — MOL. Przenoszenie bazy danych odbywa sie
bez problemoéw.

Poniewaz automatycznemu przeniesieniu nie podlegaja opisy zawarte w importowanym banku
opisow, ponownie dokonalySmy importu tych danych z dyskietek.

Przed rozpoczeciem pracy z nowym programem sprawdzily$émy ustawienia parametréw pracy
programu typu: wielko$¢ czcionki stosowanej przez program, hasto dostepu do programu MOL
2000+, zdefiniowanie stosowanych ksiag inwentarzowych, rodzaJow ksn}zek sposobu nabycia,
rodzajow ubytkow oraz organizacje roku szkolnego i okresy wypozyczen.

Programy Biblioteka szkolna — MOL i MOL 2000+ wykazuja spore r6znice, MOL pracuje w
systemie operacyjnym DOS, a MOL 2000+ w systemie Windows.

Wazniejsze dla bibliotekarza od r6znic systemowych sa réznice biblioteczne.

Pierwsza z nich to istnienie w programie MOL 2000+ jednolitego katalogu obejmujacego
wszystkie rodzaje dokumentéw, a nie jak w MOL-u trzech odrebnych baz katalogowych: opisy
ksiazek i dokumentow audiowizualnych, opisy kartoteki zagadnieniowej oraz opisy czasopism. Z
istnienia jednego katalogu wynikajg istotne udogodnienia:

— przy opracowywaniu wszystkich typow dokumentow postugujemy sie jednym stownikiem hasel
wzorcowych;

— mozemy prowadzi¢ poszukiwania obejmujace wszystkie typy dokumentow (lub wybierac te,
ktore chcemy);

— mozemy tworzy¢ zestawienia bibliograficzne obejmujace wszystkie typy dokumentow.

Druga bardzo istotna réznica jest istnienie w MOL-u 2000+ jednego wspolnego dla wszystkich
identycznych egzemplarzy danego tytutu opisu bibliograficznego, a nie jak w poprzednim
odrebnych opiséw dla kazdej jednostki inwentarzowej. Dzieki temu uzyskujemy wieksza
przejrzystos¢ katalogu (gdy prowadzimy wyszukiwanie, uzyskujemy jeden opis bibliograficzny i
informacje o wszystkich egzemplarzach). Kiedy dokonujemy modyfikacji opiséw dotyczacych
kilku lub WIQCG_] egzemplarzy danego tytulu, wykonujemy to tylko raz (choéby poszczegblne
egzemplarze nie tworzy}y jednego zakresu numeréw inwentarzowych).

Trzecig zauwazalng r6znicg jest sposob funkcjonowania stownika hasel przedmiotowych. Hasla,
ktore zostaly wybrane do opisow bibliograficznych, tworza automatycznie katalog przedmiotowy,
a kazda modyfikacja hasta w stlowniku powoduje automatyczna modyfikacje tego hasta w katalogu
i wszystkich opisach, w ktorych bylo ono zastosowane. Jest to doskonale rozwiagzanie.

Kolejng wazng dla bibliotekarza r6znica jest zniesienie ograniczenia ilo§ciowego hasel
przedmiotowych oraz dtugo$é jednego pola w opisie bibliograficznym.

W programie MOL 2000+ zmienily sie zasady szeregowania i tworzenia hasel formalnych w
katalogach. Np. tytuly rozpoczynajace sie cyfra umieszczone zostaja na poczatku listy, hasta



widoczne sa w oryginalnej postaci (w MOL-u bylo to normalizowane, tzn. usuwano znaki
przestankowe, male litery zmieniano na duze).

Od lutego 2003 roku rozpoczelySmy tworzenie kartoteki zagadnieniowej. Tu rowniez przyjelySmy
zasade biezgcego opracowywania nowosci i aktualnych wybranych tytuléw czasopism. W miare
mozliwoéci czasowych bedziemy wzbogacac bank opisoéw kartoteki o wydawnictwa starsze i
archiwalne egzemplarze czasopism.

Obecnie pracujemy nad tworzeniem bazy wydawnictw multimedialnych na CD i ich poprawnym
opracowaniem w programie MOL 2000+.

Program MOL 2000+ jest wyposazony w modul MOL www, umozliwiajacy dostep do katalogu
biblioteki za po$rednictwem dowolnej przegladarki internetowej witryn www. Dostep moze by¢
realizowany lokalnie — w szkolnej sieci komputerowej, jak i zdalnie poprzez Internet.

Nasi czytelnicy po wpisaniu adresu: sbs2k/scripts/mol2oooopac.dll moga za posrednictwem
kazdego komputera w szkole prowadzi¢ poszukiwania w obrebie 5 katalogoéw: autorskiego,
tytulowego, serii wydawniczych, symboli UKD, przedmiotowego. Automatycznie pozyskuja
informacje o dostepnosci egzemplarzy i terminie ewentualnego zwrotu poszukiwanego tytutu.
Nadane uzytkownikom hasta dostepu pozwalajg sprawdzac stan swego konta bibliotecznego.

Majac na uwadze usprawnienie naszej pracy, zdecydowalySmy o zakupie czytnika kodow
kreskowych i kodow (czytnik — 880 zk; 1000 sztuk nalepek kodowych — 23 z1), bowiem bardzo
duzo czasu pochlania kazdemu bibliotekarzowi rejestracja wypozyczen i zwrotdéw, sprawdzanie
zgodnos$ci numeréw inwentarzowych ksigzki i karty ksigzki.

Spodziewamy sie, ze czytnik przyspieszy obsluge wypozyczen (uczniowie beda szybciej obstuzeni,
bibliotekarze nie beda musieli wzrokowo kontrolowaé, czy karta ksigzki jest poprawna). Najpierw
nalezy jednak naklei¢ kody kreskowe na ksiazki oraz wprowadzi¢ te kody do bazy danych.

Przy skontrum najwazniejsze jest zidentyfikowanie ksiazki, sprawdzenie zgodnoSci z wpisem do
ksiegi inwentarzowej i naniesienie tego na arkusze skontrowe. Zastosowanie kodéw kreskowych i
czytnika tychze kodéw uczyni te czynnosci mniej czasochtonnymi, a przede wszystkim da
Swiadomo$¢ bezblednoéci. Jak wazne to jest dla komisji skontrowej i bibliotekarzy, nie trzeba
przypominac. Weryfikacja numeréw, ustalanie i poprawianie pomylek zajmuje przy skontrum
mnostwo czasu. Po zastosowaniu czytnika kodow kreskowych problem ten nie wystapi.

Aktualnie rozpoczelySmy nadawanie kodow kreskowych ksiazkom najczesciej wypozyczanym, tzn.
lekturom i opracowaniom literackim, konsekwentnie stosujac zasade calkowitego opracowywania,
a wiec i kodowania nowosci.

W roku szkolnym 2003/2004 planujemy nadanie kodéw wszystkim zgromadzonym
wydawnictwom i przeprowadzenie nastepnego skontrum w 2005 roku juz przy uzyciu czytnika
koddéw kreskowych. Bedzie to kolejny widoczny efekt trwajacej nieprzerwanie od 1994 roku
komputeryzacji naszej biblioteki.

Doswiadczenie przekonalo nas, ze komputeryzacja jest procesem dlugotrwatym, ciaglym i
wlaéciwie nigdy nie mozna powiedzieé, ze zostala zakonczona. Stale pojawiaja sie nowe
mozliwosci sprzetowe, a i biblioteczne programy komputerowe sa unowocze$niane. Okreslenie
kolejno$ci podejmowanych dzialan spowoduje, ze kazdy realizowany etap komputeryzacji da
wymierne korzys$ci uzytkownikom i bibliotekarzom.

Warto zatem podjac¢ dzialania zmierzajace do jak najszybszego powstania w kazdej, nawet
najmniejszej, bibliotece bazy danych komputerowych, wszak mozna zaczyna¢ na sprzecie
uzywanym, a z czasem uzupeinia¢ go i unowocze$niac.
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