Bibliografia i jej rodzaje — scenariusz zaje¢é
dla uczniow gimnazjum i szkol ponadgimnazjalnych

Cele operacyjne:

Na poziomie wiadomosci
e uczen jest przygotowany do korzystania z r6znego rodzaju bibliografii
e potrafi wyjasni¢ r6znicg migdzy bibliografia a katalogiem
e wie jakiego typu informacje mozna znalez¢ w bibliografii
Na poziomie umiejetnosci
e uczen potrafi wymieni¢ podstawowe bibliografie
e samodzielnie prowadzi poszukiwania literatury
e potrafi odszuka¢ najistotniejsze informacje identyfikujace ksiazke Iub artykut
Z czasopisma

Nawyki:

e zainspirowanie do samodzielnego poszukiwania informacji w bibliografiach
e wyrobienie wlasciwego stosunku do zdobywania wiedzy

Metoda:
e podajaca (wyktad, pogadanka)
e (Cwiczen
e dzialania praktycznego

Formy pracy:

e indywidualna
e zbiorowa

Srodki dydaktyczne:
e foliogramy (,,Bibliografia”, ,,Rodzaje bibliografii”, ,, Formy wydawnicze bibliografii”,
,Uklad tresci bibliografii”)
e cgzemplarze bibliografii ( Bibliografia Zawartosci Czasopism, Przewodnik Bibliogra-

ficzny 1 inne)

Czas trwania lekcji: 45 minut

Przebieg lekcji:
Powitanie ucznidw. Stworzenie atmosfery sprzyjajacej wzajemnej wspotpracy.
Czes¢ wstepna lekcji:

Uczniowie probuja odpowiedzie¢ na pytania:



Co oznacza nazwa Wydzial Informacyjno-Bibliograficzny ? (czg$¢ biblioteki gdzie mozna
uzyska¢ informacjg bibliograficzng )

Informacja bibliograficzna — wskazanie uzytkownikowi odpowiednich bibliografii i wyja-
$nienie sposobow korzystania z nich, ustalenie i podanie brakujacych elementow opisu bi-
bliograficznego oraz wskazanie piSmiennictwa lub opracowanie jego wykazu na zadany przez
uzytkownika temat.

Z jakiego rodzaju materialdow mozna korzysta¢ w Wydziale Informacyjno-Bibliograficznym ?
(kartoteki zagadnieniowe - sa zrédlem informacji o artykutach z czasopism prenumerowa-
nych przez biblioteke, zestawienia bibliograficzne, bibliografie)

Cze$¢ glowna lekcji:

Co to jest bibliografia ?
Wyjasniamy termin bibliografia. Bibliografia pochodzi od greckich stow biblion (biblos)
czyli ksiazka oraz grapho — pisa¢, opisywac.
Podajemy trzy znaczenia stowa bibliografia:
e uporzadkowany spis dokumentow dobranych wedlug ustalonych kryteridéw, sporza-
dzony wedhug ustalonych zasad oraz spetniajacy okreslone zadania informacyjne
e umiejgtnos¢ sporzadzania spiséw bibliograficznych
e dziedzina nauki o ksigzce, zajmujaca si¢ badaniem, opisywaniem ksiazek w celach
praktycznych i naukowych
Wyjasniamy ro6znic¢ migdzy katalogiem bibliotecznym a bibliografia. Katalog informuje
o zbiorach danej biblioteki, bibliografie o stanie piSmiennictwa w ogole.

Rodzaje bibliografii
Proponujemy uczniom zapoznanie si¢ z roznego rodzaju bibliografiami. Prezentujemy folio-
gram ,,Rodzaje bibliografii”.
Omawiamy podziat bibliografii ze wzgledu na tres¢. Uwzgledniajac to kryterium, bibliogra-
fie dzielimy na:
e Dbibliografie ogdélne rejestruja  piSmiennictwo ze wszystkich dziedzin wiedzy
np. Przewodnik Bibliograficzny
e Dbibliografie specjalne obejmuja piSmiennictwo z jednej dziedziny wiedzy
np. Bibliografia literatury polskiej Nowy Korbut
Omawiamy podzial bibliografii ze wzgledu na zasigg chronologiczny. Uwzgledniajac to kry-
terium bibliografie dzielimy na:
e Dbibliografie biezace rejestruja publikacje na biezaco w oznaczonych okresach np. w
okresie biezacego tygodnia, miesiaca (Bibliografia Zawartosci Czasopism), roku
e bibliografie retrospektywne sa bibliografiami zamknigtymi, rejestruja piSmiennictwo
za pewien okres miniony np. Bibliografia literatury polskiej Nowy Korbut
e Dbibliografie prospektywne wykazuja publikacje przygotowywane do wydania
np. Zapowiedzi Wydawnicze
Omawiamy podziat bibliografii ze wzgledu na formy wydawnicze. Prezentujemy foliogram
,Formy wydawnicze bibliografii”. Uwzgledniajac to kryterium bibliografie dzielimy na:
e ksigzki (wydawnictwa zwarte)
e czasopisma bibliograficzne
e Dbibliografie zatacznikowe (literatura przedmiotu), literatura podana na koncu ksiazki
wykorzystana przez autora
e katalogi wydawnicze i ksiggarskie




Budowa bibliografii
Prezentujemy foliogram ,,Uklad tresci bibliografii” oraz ,,Uklad zrgbu gtdéwnego bibliografii”.
Zasadnicze elementy bibliografii to:

e tytulatura, zesp6t danych umieszczonych gltdéwnie na karcie tytutowej i w metryczce
ksiazki utatwiajacych identyfikacje (autor, tytul, oznaczenie kolejnosci wydania,
oznaczenie czg$ci wydawniczych, adres wydawniczy)

e spis tresci wylicza czgsci sktadowe 1 podaje uktad zrgbu glownego bibliografii

e przedmowa, wstgp informuje o metodzie, funkcji 1 przeznaczeniu bibliografii, zawiera
omowienie 1 charakterystyke piSmiennictwa i inne informacje dodatkowe

e wykaz skrotow umozliwia zapoznanie si¢ np. z tytutami czasopism w pelnym brzmie-
niu

e zrab gldéwny bibliografii stanowia opisy bibliograficzne, ktore moga by¢ uporzadko-
wane alfabetycznie, chronologicznie, rzeczowo

¢ indeksy (skorowidze) stuza do wyszukiwania wybranej pozycji

Cwiczenia:

Uczniowie przegladaja réznego rodzaje bibliografie:
e 7zapoznaja si¢ z budowa bibliografii
e staraja si¢ okresli¢ rodzaj bibliografii
e za pomocg indekséw wyszukuja interesujace ich pozycje

Podsumowanie:

Uczniowie staraja si¢ przypomniec:
e (o to jest bibliografia ?
e Jakie poznali rodzaje bibliografii ?
e Do czego stuza indeksy, w ktore zaopatrzone sa bibliografie ?

Zalaczniki:

e foliogramy (,,Bibliografia”, ,,Rodzaje bibliografii”, ,, Formy wydawnicze bibliografii”,
,,Uktad tresci bibliografii”)

Opracowata: Barbara Szewczyk
Biblioteka Pedagogiczna CEN
w Suwatkach



BIBLIOGRAFIA

UPORZADKOWANY SPIS DOKUMENTOW
DOBRANYCH WEDLUG OKRESLONYCH
KRYTERIOW, SLUZACY SPRAWNEJ IN-
FORMACJI O PISMIENNICTWIE.



RODZAJE BIBLIOGRAFII

ze wzgledu na:

» ZAKRES TRESCI DOKUMENTOW
% OGOLNE
np. ,,Przewodnik Bibliograficzny”
“* SPECJALNE
np. Bibliografia literatury polskiej
»Nowy Korbut”
» ZASIEG CHRONOLOGICZNY
< BIEZACE
np. ,,Przewodnik Bibliograficzny”
< RETROSPEKTYWNE
np. Bibliografia polska Estreicherow
“* PROSPEKTYWNE

np. ,,Zapowiedzi Wydawnicze”



FORMY WYDAWNICZE BIBLIOGRAFII

> KSIAZKI (wydawnictwa zwarte)

» CZASOPISMA BIBLIOGRAFICZNE

» BIBLIOGRAFIA ZALACZNIKOWA (literatura
przedmiotu)

» KATALOGI WYDAWNICZE, KATALOGI KSIE-
GARSKIE



UKLAD TRESCI BIBLIOGRAFII

> TYTULATURA
> SPIS TRESCI
> PRZEDMOWA, WSTEP
> WYKAZ SKROTOW I SYMBOLI
> WYKAZ WYKORZYSTANYCH CZASOPISM
I SKROTOW ICH TYTULOW
> ZRAB GLOWNY BIBLIOGRAFII
> INDEKSY
s Autorow
s Tytulow
¢ Tytulow serii wydawniczych
“* Przedmiotowy

“* Nazw geograficznych



UKLAD ZREBU GLOWNEGO BIBLIOGRAFII

» ALFABETYCZNY
np. ,,Bibliografia Czasopism i Wydawnictw Zbioro-
wych”,

Bibliografia polska Estreichera, cz. 1

» CHRONOLOGICZNY
np. H. Kalinowska, J. Nieme: Polska bibliografia au-
tomatyki,
Bibliografia polska Estreichera, cz. 11
» RZECZOWY
- dzialowy
np. poradniki bibliograficzne
- Systematyczny
np. ,,Bibliografia Historii Polskiej”
- systematyczny dziesi¢tny
np. ,,Przewodnik Bibliograficzny”

» 1 INNE



