Procedura zapewnienia bezpieczeristwa
w Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach
W czasie trwania epidemii COVID-19
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Za zapewnienie bezpieczefstwa i higienicznych warunkéw pobytu w Centrum Edukacji
Nauczycieli w Suwatkach odpowiada dyrektor Centrum, a wszyscy pracownicy i osoby
korzystajace z ustug placéwki zobowigzane sa do respektowania ustalonych zasad.

W CEN w Suwatkach stosuje sie wytyczne Ministra Zdrowia, Gtéwnego Inspektora
Sanitarnego oraz Ministra Edukacji Narodowe;j.

Niniejsza procedura powstata w zwigzku z realizacja przez Centrum Edukacji Nauczycieli
w Suwatkach ustug szkoleniowych w formie stacjonarnej w warunkach pandemii
koronawirusa SARS-Cov-2 wywotujgcego chorobe o nazwie COVID-19. Procedura ma na
celu zwigkszenie bezpieczenstwa i ochrony zdrowia uczestnikéw szkoled, oséb
prowadzacych szkolenia i pracownikéw obstugujacych szkolenia.

Realizacja ustug szkoleniowych w formie stacjonarnej w warunkach pandemii
koronawirusa SARS-Cov-2 odbywa sie wytacznie za zgodg wszystkich stron biorgcych
udziat w szkoleniu (organizator / osoba prowadzaca szkolenie / uczestnik szkolenia).
Uczestnicy szkolert zobowigzani s3 do zapoznania sie z Klauzulg informacyjng dla
uczestnikdw form doskonalenia organizowanych przez Centrum Edukacji Nauczycieli
w Suwatkach na czas trwania stanu zagrozenia epidemicznego oraz podania danych
kontaktowych na wypadek wystapienia przypadku pozytywnego zarazenia COVID-19.

W przypadku wystapienia u pracownika niepokojacych objawéw sugerujacych zakazenie
korona wirusem, nalezy niezwfocznie powiadomi¢ dyrektora placéwki, ktéry wdrozy
procedury przewidziane przez GIS.

. PODSTAWOWE SRODKI OSTROZNOSCI

. Zakaz udziatu w szkoleniu oséb, ktére:

a) miaty bliski kontakt z osobg, u ktérej stwierdzono zakazenie SARS-CoV-2 (kontakt
z przypadkiem potwierdzonym lub przypadkiem prawdopodobnym),

b) pracowaty lub przebywaty jako odwiedzajgcy w jednostce opieki zdrowotnej, w ktoére;j
leczono pacjentéw zakazonych SARS-CoV-2,

c) maja objawy przeziebienia, takie jak :gorgczka, kaszel, dusznoéci.

Obowiazkowe mycie ragk woda z mydtem oraz dezynfekowanie rak ptynami/zelami

na bazie alkoholu (min. 60 %).

. Stosowanie zasady ochrony podczas kichania i kaszlu poprzez zakrycie ust i nosa zgietym

tokciem lub chusteczka.

. Zakrywanie ust i nosa podczas szkolenia, np. poprzez maseczke ochronng, przytbice.
. Unikanie dotykania oczu, nosa i ust.



Il. SZCZEGOLOWE WARUNKI ORGANIZACYJNE DOTYCZACE PRZESTRZENI
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Osoby przebywajace na terenie Centrum powinny zachowaé wszelkie $rodki ostroznosci
sanitarno-higienicznej.

Przy wejsciach do Centrum, na korytarzach oraz w salach dydaktycznych znajdujg sie ptyny
do dezynfekcji ragk wraz z informacjami o sposobie ich uzycia oraz obowigzku
dezynfekowania rak.

W pomieszczeniach sanitarnych s wywieszone plakaty z zasadami prawidtowego mycia
rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rgk — plakaty z zasadami prawidtowej
dezynfekcji rak.

Monitoruje sie codzienne prace porzadkowe, ze szczegdlnym uwzglednieniem
utrzymywania w czystosci sal dydaktycznych, pomieszczert administracyjnych,
pomieszczen sanitarno-epidemiologicznych, ciggéw komunikacyjnych, dezynfekcji
powierzchni dotykowych — poreczy, klamek i powierzchni ptaskich, w tym blatéw
w salach, klawiatur, wtgcznikéw.

Uczestnicy szkolenia i pracownicy Centrum powinni zachowywac dystans spoteczny
miedzy sobg w kazdej przestrzeni Centrum wynoszacy 1,5 m.

W szkoleniach organizowanych w CEN w Suwatkach mogg bra¢ udziat nauczyciele
w nastepujacych grupach: sala 4 — 10 osob, sala 14 — 10 osdb, sala 5 (komputerowa) —
6 0s0b, sala 102 — 10 oso6b, sala 103 — 16 osdb.

W salach odlegtos¢ miedzy uczestnikami szkolenia powinna wynosi¢ min. 1,5 m.

W szkoleniu mogga uczestniczy¢ wytgcznie zdrowi nauczyciele, bez objawdw infekgji
kataralnych, ktdrzy nie sg objeci kwarantanng lub izolacja.

Sale s3 wietrzone w czasie przerw, a takze w razie potrzeby w czasie szkolenia.
Za wietrzenie sali odpowiada osoba prowadzaca szkolenie.

Nauczyciele uczestniczgcy w szkoleniach oraz pracownicy Centrum nie muszg uzywaé
maseczek ochronnych, chyba ze zostanie to nakazane przez akty wyzszego rzedu.
Centrum nie zapewnia cateringu uczestnikom szkolenia w czasie ich przebywania
na terenie Centrum.

W czasie zaje¢ umozliwiamy parzenie kawy i herbaty, uzyte naczynia musza byé
odstawione w oznaczone pojemniki, a nastepnie s3 umyte w zmywarce w temperaturze
min. 60°C. .



IV. ORGANIZACJA PRACY BIBLIOTEKI PEDAGOGICZNEJ CEN W SUWALKACH
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Wejscie do biblioteki udostepnione jest od szczytu budynku Centrum (od strony pralni
szpitala).

Przy wejsciu, w wyznaczonym miejscu, znajdujg sie $rodki do dezynfekcji rak dla
czytelnikow.

Czytelnicy moga jedynie wypozyczy¢ zbiory na zewnatrz.

Czytelnicy nie maja mozliwosci korzystania z komputeréw, kserokopiarki, skanera,
drukarki.

Nauczyciele bibliotekarze zaopatrzeni s3 w maseczki, przytbice, rekawiczki oraz ptyn
dezynfekcyjny.

Miejsce do zwrotu ksigzek przez czytelnika bedzie kazdorazowo dezynfekowane.
Dezynfekowane s3 réwniez klamki, wigczniki Swiatta, lady biblioteczne, telefony, czytniki
kodéw, myszki, klawiatury komputerowe i inne powierzchnie lub elementy wyposazenia
czesto uzywane.

Wyznaczone jest miejsce (czytelnia) na kwarantanne ksigzek zwréconych.

Kwarantanna ksigzek trwa przez 3 dni, a odizolowane egzemplarze oznaczane sg data
zwrotu i wyfgczone z wypozyczenia do czasu zakoriczenia kwarantanny — po tym okresie
wtaczone sg do uzytkowania.

Procedura obowigzuje od momentu jej przyjecia do odwotania.

Suwatki, 1.09.2020 r.
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Centrum




Klauzula informacyjna
dla uczestnikow form doskonalenia organizowanych
przez Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach
na czas trwania stanu epidemiologicznego zwigzanego z epidemia COVID-19

Wypetniajac obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane ,RODO”) Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach
informuje, ze:
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Administratorem danych osobowych jest Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach,
ul. Mikotaja Reja 67B, 16-400 Suwatki, w imieniu ktdrego dziata dyrektor Centrum.
W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowaé sie z Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych za posrednictwem adresu e-mail: inspektor@cen.suwalki.pl lub
listownie na adres: Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach, ul. Mikotaja Reja 67B, 16-400
Suwatki.
Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie:
- art. 6 ust. 1 lit. a RODO, zgodnie z ktdrego trescig dopuszcza sie przetwarzanie danych
osobowych, na podstawie udzielonej zgody;
- art. 6 ust. 1 lit. b RODO, zgodnie z ktérego trescig dopuszcza sie przetwarzanie danych
osobowych, niezbednych do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze.
Kategoria przetwarzanych danych osobowych: imie, nazwisko, numer telefonu.
Dane osobowe moga by¢ udostepnione wylacznie podmiotom uprawnionym do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa, w tym Parnistwowej Inspekgji Sanitarne;.
Dane osobowe zbierane sg na potrzeby zminimalizowania ryzyka rozprzestrzeniania sie wirusa
COVID-19 i kontaktu z osobami z ewentualnego ogniska koronawirusa.
Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do parstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej.
Dane osobowe beda przechowywane przez okres miesigca.
W przypadku uznania, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych w Centrum Edukacji
Nauczycieli w Suwatkach narusza przepisy o ochronie tych danych ma Pani/Pan prawo
whniesienia skargi do Prezesa UODO (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa).
Posiada Pani/Pan prawo do wgladu do tresci danych oraz ich poprawiania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo
do cofnigcia zgody w dowolnym momencie, sprostowania swoich danych osobowych. Ponadto
posiada Pani/Pan prawo wniesienia pisemnego, umotywowanego zgdania zaprzestania
przetwarzania swoich danych ze wzgledu na szczegdlna sytuacje.
Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegaty zautomatyzowanym procesom podejmowania
decyzji, w tym profilowaniu.





