CENTRUM EDUKACJI NAUCZYCIELI W SUWALKACH
ul. Mikotaja Reja 67 B, 16-400 Suwatki
tel. 87 5670328, 87 5657858
e-mail: cen@cen.suwalki.pl
cen.suwalki.pl
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Placowka akredytowana przez Podlaskiego Kuratora Oswiaty — SPiKU - 453/1/07

Zatqgcznik nr 1

do Zarzqdzenia nr 10/2018

Dyrektora Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach

z dnia 3 wrzesnia 2018 roku w sprawie wprowadzenia

Regulaminu Biblioteki Pedagogicznej Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach

REGULAMIN BIBLIOTEKI PEDAGOGICZNEJ
CENTRUM EDUKACIJI NAUCZYCIELI W SUWALKACH

I. POSTANOWIENIA WSTEPNE

1. Regulamin korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki Pedagogicznej Centrum Edukacji
Nauczycieli w Suwatkach okresla sposéb i warunki korzystania ze zbioréw witasnych
Biblioteki i ze zbioréw uzyskanych drogg wypozyczen miedzybibliotecznych oraz
korzystania z ustug Swiadczonych przez Biblioteke.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Czytelni, Wypozyczalni i Bibliotece, nalezy przez to rozumie¢ Biblioteke

Pedagogiczng Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach.

2) Centrum, nalezy przez to rozumiec¢ Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach.

3. Zbiory Biblioteki udostepniane sa:
1) prezencyjnie, tzn. na miejscu w Czytelni,
2) drogg wypozyczen na zewnatrz w Wypozyczalni,
3) drogg wypozyczen miedzybibliotecznych za posrednictwem Wypozyczalni do

korzystania w Czytelni.

4. Ustugi Biblioteki sg ogdlnodostepne i bezptatne, poza wyjatkami zawartymi w rozdziale
V. Regulaminu.

5. Biblioteka $wiadczy rowniez ustugi informacyjno-bibliograficzne.

6. Biblioteka umozliwia korzystanie z Internetu w Czytelni i Wypozyczalni oraz z ksero
i skanera w Czytelni.

7. Czytelnik ma prawo korzystaé z informacji i porad udzielanych przez wszystkich
pracownikéw Biblioteki.

8. Pierwszenstwo korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki majg nauczyciele i pracownicy
pedagogiczni oraz studenci kierunkédw pedagogicznych.

9. Czytelnik jest zobowigzany do zapoznania sie z trescig niniejszego Regulaminu
i stosowania sie do jego postanowien.

10. Czytelnik niestosujgcy sie do postanowien niniejszego Regulaminu moze zostac
czasowo, a w szczegblnych przypadkach na state, pozbawiony prawa korzystania
z Biblioteki.

11. Decyzje o zastosowaniu sankcji podejmuje Kierownik Biblioteki w porozumieniu
z Dyrektorem Centrum.

12. W sprawach nieobjetych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Dyrektor
Centrum.
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Na terenie Centrum obowigzuje zakaz palenia tytoniu oraz spozywania napojow
alkoholowych i srodkéw odurzajacych.

Centrum nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione bez nadzoru.
Godziny pracy Biblioteki ustala Dyrektor Centrum.

Dyrektor Centrum ma prawo zamkng¢ na czas okre$lony lub ograniczy¢ zakres pracy
Biblioteki z powodu awarii, remontu, prac porzadkowych, inwentaryzacji zbioréw,
reinstalacji systemu PROLIB lub innych waznych przyczyn.

Informacja w sprawie czasu pracy Biblioteki jest zamieszczana w siedzibie oraz na
stronie internetowej Centrum.

. DANE OSOBOWE CZYTELNIKOW

Administratorem danych osobowych jest Dyrektor Centrum Edukacji Nauczycieli
w Suwatkach, ul. Mikotaja Reja 67 B, 16-400 Suwafki.

We wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych nalezy
kontaktowaé¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, e-mail:
inspektor@cen.suwalki.pl lub pisemnie na adres wskazany w ust. 1.

Przetwarzanie danych osobowych w Bibliotece nastepuje na zasadach okreslonych
w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE L 2016, Nr 119, poz. 1).

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu obstugi czytelnika, celach statystycznych
oraz w celu wykonywania zadan statutowych Biblioteki i innych prawnych
obowigzkdéw.

Przetwarzane dane osobowe osdb korzystajgcych z ustug Biblioteki zawierajg: imie
i nazwisko, data urodzenia, seria i numer dokumentu tozsamosci, numer ewidencyjny
PESEL, adres e-mail, numer telefonu, adres zamieszkania, adres zameldowania, adres
do korespondencji, zawdd okreslany jako kategoria (status) czytelnika.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do korzystania z ustug
Biblioteki.

Dane osobowe mogg byé udostepnione firmie windykacyjnej w celu egzekwowania
czytelniczych, tylko jezeli ma to zastosowanie. Dane sg przechowywane zadtuzen przez
okres dwdch lat od ostatniego skorzystania z ustug Biblioteki (zgodnie z Regulaminem
Biblioteki) lub przez okres niezbedny do realizacji prawnie uzasadnionego celu.

Dane bedg przechowywane dwéch lat od ostatniego skorzystania z ustug Biblioteki lub
przez okres niezbedny do realizacji prawnie uzasadnionego naszego celu.

Czytelnik ma prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, ich sprostowania
(poprawiania, uzupetniania), usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do
przenoszeni danych, prawo wniesienia sprzeciwu.

Po uregulowaniu wszelkich zobowigzan wobec naszej Biblioteki (zwrot wszystkich
materiatéw bibliotecznych i /lub optaceniu kwoty za przetrzymanie materiatéw),
czytelnik moze cofngé swojg zgode na przetwarzanie danych i zazgdaé ich usuniecia
(prawo do bycia zapomnianym).

Czytelnik ma rowniez prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego do Prezes
UODO (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa),
w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza RODO.
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12. Dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

I1l. PRAWA | WARUNKI KORZYSTANIA ZE ZBIOROW BIBLIOTEKI

WYPOZYCZALNIA

1. Zbiory Biblioteki podlegajg przepisom o ochronie wtasnosci spotecznej. Korzystajgcy
majg obowigzek szanowania udostepnionych im materiatéw bibliotecznych. S3
odpowiedzialni za wszystkie straty wynikte z ich winy, a Regulamin Biblioteki jest
dokumentem prawnym w dochodzeniu roszczen w stosunku do czytelnika.

2. Prawo korzystania ze zbioréw Wypozyczalni maja:

a)

b)

nauczyciele, w tym pedagodzy, psycholodzy, wychowawcy oraz nauczyciele
akademiccy zatrudnieni we wszystkich typach szkét i placéwek os$wiatowo-
wychowawczych w wojewddztwie podlaskim,

nauczyciele zamieszkali poza obrebem wojewddztwa podlaskiego, a studiujgcy na
uczelniach lub doksztatcajgcy sie w placéwkach oswiatowych rozmieszczonych na
terenie wojewddztwa podlaskiego,

inni pracownicy oswiaty,

studenci,

inni czytelnicy, zwfaszcza:

kuratorzy sadowi,

pracownicy resortu kultury,

pracownicy administracji rzgdowej i samorzgdowej,

osoby, ktére uzyskaty zgode na korzystanie ze zbioréw bibliotecznych od Dyrektora
Centrum.

3. Prawo do korzystania z wypozyczen na zewnatrz materiatéw bibliotecznych uzyskuje
czytelnik poprzez zapisanie sie w Wypozyczalni.

4. Podstawg zapisania czytelnika jest udostepnienie wifasnych danych osobowych
i pisemne wyrazenie zgody na Deklaracji czytelnika (zatqcznik nr 1 do Regulaminu).

a)

b)
c)

d)

przy zapisie zgfaszajacy jest zobowigzany do: okazania dowodu osobistego lub
innego dokumentu ze zdjeciem i nr PESEL,

studenci dodatkowo do okazania aktualnej legitymacji studenckiej,

zapoznania sie z Regulaminem i zobowigzanie sie do jego przestrzegania poprzez
ztozenie wtasnorecznego podpisu na Deklaracji czytelnika.

czytelnik zobowigzany jest informowac Biblioteke o wszelkich zmianach danych
osobowych uwzglednionych w Deklaracji czytelnika (nazwisko, adres zamieszkania,
nr dowodu osobistego).

5. Po uptywie dwdch lat konto nieaktywnego czytelnika jest usuwane z bazy Biblioteki.
6. Na pisemny Whniosek czytelnika (zatgcznik nr 2 do Regulaminu) jego dane osobowe
mogg byc¢ usuniete wczesniej niz okreslono w ust. 5.

KARTA BIBLIOTECZNA

1. Czytelnik otrzymuje imienng karte biblioteczng uprawniajagcg do wypozyczen
materiatow bibliotecznych.

2. Karty bibliotecznej nie wolno odstepowac nieupowaznionej osobie. Wtasciciel karty
bibliotecznej ponosi odpowiedzialnos¢ za kazde jej uzycie.
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Karte biblioteczng nalezy przedtozy¢ bibliotekarzowi kazdorazowo przy wypozyczaniu
i zwrocie.

Zagubienie lub utrate karty bibliotecznej nalezy niezwtocznie zgtosi¢ bibliotekarzowi
w Wypozyczalni.

Wiasciciel karty ponosi konsekwencje wynikajgce z ewentualnego uzywania tej karty
przez inng osobe, w tym w szczegdlnosci wypozyczenie, zniszczenie lub zagubienie
materiatéw bibliotecznych.

WYPOZYCZANIE ZBIOROW
Czytelnik moze wypozyczy¢ jednorazowo 10 pozycji ksigzkowych i 5 pozycji zbiorow
audiowizualnych.
Czytelnik jest zobowigzany do terminowego zwrotu wypozyczonych zbioréw.
Czytelnik moze wypozyczac zbiory po uregulowaniu zadtuzenia na swoim koncie.
Czytelnik moze wypozyczy¢ jeden egzemplarz danego tytutu.
Czytelnik wypozyczajacy materiaty biblioteczne w wypozyczalni elektronicznej
potwierdza ich odbidr wtasnorecznym podpisem.
Zbiory wypozycza sie na okres 30 dni.
Mozliwe jest przedtuzenie terminu zwrotu materiatdéw, jesli nie ma na nie
zapotrzebowania ze strony innych Czytelnikow.
Prolongaty terminu zwrotu, dokonuje sie w ostatnim tygodniu przed uptywem terminu
zwrotu, na kolejny okres nie, dtuzszy niz 30 dni.
Mozliwe jest trzykrotne prolongowanie wypozyczonej publikacji.
Prolongaty mozna dokona¢: osobiscie - w Wypozyczalni, za posrednictwem
internetowego konta czytelnika dostepnego w katalogu elektronicznym Biblioteki oraz
telefonicznie.
Czytelnik moze zarezerwowac zbiory, ktére sg w danej chwili wypozyczone.
Rezerwacji mozna dokonaé: osobiscie - w Wypozyczalni, za posrednictwem
internetowego konta czytelnika dostepnego w katalogu elektronicznym Biblioteki oraz
telefonicznie.
Odbiér zamdéwionych pozycji musi nastgpi¢ nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od ztozenia
zamowienia.
W razie nieodebrania zarezerwowanych materiatéw bibliotecznych w powyzszym
terminie, zamodwienie zostanie anulowane.
W uzasadnionych przypadkach Biblioteka moze zgda¢ zwrotu materiatow
bibliotecznych przed uptywem terminu.
Wypozyczenia oraz zwroty zbioréw czytelnik rejestruje u bibliotekarza w Wypozyczalni.
Czytelnik powinien zwrdci¢ uwage na stan wypozyczanych zbiorédw, a zniszczenia
zgtaszac bibliotekarzowi.
Czytelnik odpowiada materialnie za zbiory z chwilg ich wypozyczenia.
Czytelnik jest zobowigzany chronié je przed zniszczeniem, zagubieniem i kradzieza.
Czytelnik jest zobowigzany do zwrotu wypozyczonych zbioréw w wyznaczonym
terminie.



PRZETRZYMYWANIE, ZAGUBIENIE, ZNISZCZENIE ZBIOROW

. Jezeli czytelnik przetrzymuje materiaty biblioteczne ponad ustalony termin,
Wypozyczalnia ma prawo stosowac upomnienia pisemne lub telefoniczne.

Za przetrzymywanie materiatdw ponad ustalony regulaminem termin, czytelnik wnosi
optate za kazdg pozycje, wedtug Cennika opfat pobieranych przez Biblioteke - zatgcznik
nr 4 do Regulaminu.

Opfaty za przetrzymywanie wypozyczonych zbioréw podlegajg umorzeniu tylko
w wyjgtkowych sytuacjach. Decyzje o umorzeniu podejmuje Dyrektor Centrum.

W razie zniszczenia lub zagubienia wypozyczonych materiatéw bibliotecznych,
czytelnik jest zobowigzany do odkupienia identycznego wydania publikacji lub
zapfacenia odszkodowania. Wnoszona optata odpowiada wartosci niezwrdéconej lub
zagubionej pozycji, obliczonej wedtug Zasad przeliczania wartosci za zagubione lub
zniszczone publikacje - zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Czytelnik jest zobowigzany wnie$¢ optate w terminie do tygodnia od dnia zgtoszenia
zagubienia lub ujawnienia zniszczenia.

Za materiaty biblioteczne wyjgtkowo cenne, ktére zostaty zagubione lub zniszczone
obowigzuje wycena antykwaryczna.

Dopuszcza sie zamiane kary pienieznej za przetrzymywanie materiatow bibliotecznych
na zakup ksigzki wskazanej przez bibliotekarza.

Za niezwrécone i nieoptacone materiaty biblioteczne Biblioteka ma prawo zawiesic¢
uzytkownika w prawach czytelnika lub wystgpié na droge prawna.

WYPOZYCZENIA MIEDZYBIBLIOTECZNE

. Celem wypozyczen miedzybibliotecznych jest dostarczenie uzytkownikom z bibliotek
krajowych materiatéw bibliotecznych, ktérych nie posiada Biblioteka oraz inne
suwalskie ksigznice.

. Czytelnik sktada zamdwienie drogg elektroniczng na adres:
wypozyczalnia@cen.suwalki.pl lub w Wypozyczalni.

. Materiaty biblioteczne sprowadzone drogg wypozyczen miedzybibliotecznych
udostepniane sg uzytkownikom prezencyjnie w Czytelni.

. Okres wypozyczenia wynosi 4 tygodnie (jesli biblioteki wypozyczajace nie ustality
innego terminu) i moze by¢ przedtuzony przez biblioteke wypozyczajacg, na wniosek
ztozony przed uptywem terminu zwrotu.

. Czytelnik, ktory uszkodzi lub zniszczy materiaty biblioteczne uzyskane droga
wypozyczenia miedzybibliotecznego, ponosi wszystkie konsekwencje zwigzane
z koniecznoscig naprawienia szkody, a przede wszystkim musi zaptaci¢ odszkodowanie
w wysokosci ustalonej przez biblioteke wypozyczajgca.

. Biblioteka wypozyczajgca zastrzega sobie prawo decyzji co do rodzaju i liczby
wypozyczen ze swoich zbioréw.

. Biblioteka nie zamawia zbioréw specjalnych.

. Biblioteka posiada dostep do Cyfrowej Wypozyczalni Publikacji Naukowych Academica
(CWPN Academica).

. Zasady korzystania z systemu okresla Regulamin uzytkownika Cyfrowej Wypozyczalni
Publikacji Naukowych Academica dostepny w Bibliotece i na stronie
www.academica.edu.pl
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WYPOZYCZANIE CZYTNIKOW E-BOOKOW
Czytelnik zapisany do biblioteki moze nieodptatnie wypozyczy¢ czytnik e-bookow.
Przy wypozyczaniu czytnika, czytelnik jest zobowigzany do okazania karty bibliotecznej
lub dowodu osobistego oraz podpisania Oswiadczenia - zatgcznik nr 5 do Regulaminu,
potwierdzajgcego wypozyczenie czytnika.
Podpisanie oswiadczenia jest rownoznaczne z akceptacjg niniejszego Regulaminu.
Czytnik jest wypozyczany na 30 dni. Mozna przedtuzy¢ ten okres o kolejne 30 dni
pod warunkiem, ze inny czytelnik nie zgtosit checi wypozyczenia urzadzenia.
Za przetrzymanie czytnika, ponad ustalony termin, jest pobierana opfata okreslona
w Cenniku optat pobieranych przez Biblioteke - zatqcznik nr 4 do Regulaminu.
Z e-bookdéw zapisanych w pamieci czytnika czytelnik moze korzysta¢ w ramach licencji.
czytelnik ma prawo wgrywac do czytnika dowolne e-booki, zgodnie z obowigzujgcym
prawem i w ramach posiadanych uprawnien. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci
ztytutu praw autorskich do materiatdw zamieszczanych na czytnikach przez
czytelnikow.
W momencie oddania czytnika, czytelnik musi usung¢ z pamieci wszystkie wgrane
przez siebie pliki i odda¢ urzagdzenie z natadowang baterig oraz akcesoria (kabel USB,
instrukcja, pudetko) w stanie niepogorszonym.
W przypadku zniszczenia lub uszkodzenia czytnika, czytelnik zostanie obcigzony
kosztami naprawy. Jesli naprawa nie jest mozliwa lub jej koszt przekracza wartosé
urzadzenia, a takze w przypadku zgubienia sprzetu lub jego utraty w wyniku kradziezy,
czytelnik jest zobowigzany do odkupienia urzgdzenia o zblizonych parametrach
technicznych. Wybér konkretnego modelu nastepuje po konsultacji z bibliotekarzem.
Czytelnikowi nie wolno udostepniaé czytnika e-bookdédw osobom trzecim.
Czytelnik jest zobowigzany korzysta¢ z urzadzenia zgodnie z dofgczong instrukcjg
obstugi.
Przy zwrocie czytnika bibliotekarz zobowigzany jest sprawdzi¢ jego stan fizyczny oraz
kompletnos¢ zestawu.

.W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie

odpowiednie przepisy prawa.

CZYTELNIA

1. Prawo do korzystania z Czytelni majg wszyscy zainteresowani.

2. Zasoby Czytelni sg powszechnie dostepne i udostepniane prezencyjnie.

3. W Czytelni obowiazuje cisza, zakaz spozywania positkdbw oraz uzywania telefondow
komodrkowych.

4. Osoby korzystajgce z Czytelni zobowigzane sg do:
a) zapoznania sie z Regulaminem,
b) okazania bibliotekarzowi dyzurnemu swego dokumentu potwierdzajgcego

tozsamos¢ badz karty bibliotecznej,

c) poprawnego wpisu do Ewidencji odwiedzin, ktéra jest zobowigzaniem czytelnika

do przestrzegania Regulaminu,

d) zgtoszenia bibliotekarzowi przyniesionych ksigzek i materiatéw wtasnych,
e) zwrotu wykorzystanych materiatéw bibliotecznych bibliotekarzowi w celu ich

f)

sprawdzenia,
zwrdcenia uwagi na stan podawanych mu materiatdw bibliotecznych i zgtoszenia
ewentualnych uszkodzen,



g) stosownego obchodzenia sie ze zbiorami i zabezpieczenia ich przed zniszczeniem,
kradziezg i wszelkimi uszkodzeniami,

h) ponoszenia kosztow za szkody powstate z ich winy, zwifaszcza zniszczenie,
uszkodzenie lub zagubienie publikacji, wedtug Zasad przeliczania wartosci za
zagubione lub zniszczone publikacje - zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

5. Czytelnik ma wolny dostep do wyeksponowanych czasopism na regatach otwartych.

6. Inne ksigzki i roczniki czasopism podaje bibliotekarz.

7. W Czytelni uzytkownik mozne réwniez korzystac:

a) ze zbioréw Wypozyczalni,

b) z materiatbw wypozyczonych drogg wypozyczern miedzybibliotecznych oraz

publikacji w postaci cyfrowej na terminalu Academica,

c) po zgtoszeniu bibliotekarzowi, z wtasnych materiatéw drukowanych i z wiasnych

materiatéw elektronicznych, na wtasnym sprzecie audiowizualnym.

8. Kopiowanie kserograficzne fragmentéw tekstéw dopuszczalne jest tylko za
kazdorazowag zgodg bibliotekarza w Czytelni.

9. Czytelnik kopiuje teksty samodzielnie w Czytelni, za odptatnoscig okreslong w Cenniku
optat pobieranych przez Biblioteke - zatqcznik nr 4 do Regulaminu.

10. Nauczyciel bibliotekarz moze odmdéwic zgody na kserowanie, zwtaszcza:

a) materiatdw cennych,

b) egzemplarzy w ztym stanie fizycznym i tych, ktérych kopiowanie nie jest mozliwe ze
wzgleddw technicznych (np. duzy format czasopism) lub moze spowodowad ich
uszkodzenie.

11. Zezwala sie, za kazdorazowg zgodg bibliotekarza, na nieinwazyjne filmowanie,
fotografowanie i skanowanie fragmentéw zbioréw w zakresie dozwolonego uzytku,
przewidzianego w ustawie o prawie autorskim i prawie pokrewnym, w tym na
wtasnym sprzecie uzytkownika.

12. W wyjatkowych sytuacjach czytelnik moze wypozyczy¢ ze zbioréow Czytelni wybrane
pozycje ksigzkowe i roczniki czasopism. Wypozycza sie na po6t godziny przed
zamknieciem Czytelni, zas zwrot nastepuje kolejnego dnia pracy Czytelni do godz.
9.30.

IV. KORZYSTANIE Z UStUG INFORMACYJNO-BIBLIOGRAFICZNYCH

1. Kazdy czytelnik, bez koniecznosci zapisu do Biblioteki, ma prawo uzyskaé¢ od
nauczyciela bibliotekarza informacje o charakterze bibliotecznym, bibliograficznym
i rzeczowym oraz pomoc przy poszukiwaniu literatury.

2. Nauczyciele bibliotekarze udzielajg informacji bibliograficznych telefonicznie oraz przy
uzyciu poczty elektronicznej.

3. Nauczyciele bibliotekarze sporzgdzajg pisemne tematyczne zestawienia bibliograficzne
na zamowienia uzytkownikdéw.

V. UStUGI BIBLIOTEKI
1. Ustugi Biblioteki sg ogdlnodostepne i bezptatne. Wyjagtek stanowig optaty pobierane za:
a) niezwrdcenie w terminie ksigzek i innych materiatdw bibliotecznych oraz czytnikéw
e-bookow,
b) uszkodzenie, zniszczenie lub zagubienie materiatéw bibliotecznych oraz czytnikéw
e-bookéw,
c) wydruki komputerowe, ustugi kserograficzne.



Zatgcznik nr 1

do Regulaminu Biblioteki Pedagogicznej Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach
stanowiqcy zatqcznik do Zarzgdzenia nr 10/2018

Dyrektora Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach

z dnia 3 wrzesnia 2018 roku w sprawie wprowadzenia

Regulaminu Biblioteki Pedagogicznej Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach

Deklaracja czytelnika
NUMER CZYTELNIKA: ....cooeverrrrrrrereen,

Oswiadczam, ze Regulamin korzystania z ustug Biblioteki Pedagogicznej Centrum Edukacji
Nauczycieli w Suwatkach w systemie biblioteczno-informatycznym jest mi znany i zobowigzuje
sie do jego przestrzegania.

TAK/NIE

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez administratora danych osobowych
w celach marketingowych i reklamowych.

Wyrazam zgode na komunikacje ze strony biblioteki za posrednictwem:
email TAK/NIE

poczta TAK/NIE

telefon TAK/NIE

Niniejszym os$wiadczam, ze zapoznatam/zapoznatem sie z ponizszg informacja i akceptuje ja.
Administratorem Panstwa danych osobowych, pozyskiwanych na potrzeby swiadczenia ustug
przez Biblioteke Pedagogiczng, jest Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach, ul. Mikotaja
Reja 67B, 16-400 Suwatki, w imieniu ktdorego dziata Lidia Kloczko — dyrektor Centrum.
W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mogg Panstwo kontaktowac sie
z Inspektorem ochrony danych za posrednictwem adresu e-mail: inspektor@cen.suwalki.pl
lub listownie na adres: Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach, ul. Mikotaja Reja 67B,
16-400 Suwatki. Przetwarzanie danych osobowych w Centrum Edukacji Nauczycieli
w Suwatkach nastepuje na zasadach okresSlonych w Rozporzadzeniu Parlamentu



Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE L 2016, Nr 119, poz.
1). Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celach: obstugi czytelnika, statystycznych
oraz wykonywania zadan statutowych i innych prawnych obowigzkéw Biblioteki
Pedagogicznej Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach. Przetwarzane dane osobowe osdb
korzystajacych z ustug Biblioteki Pedagogicznej Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach
zawierajg: imie i nazwisko, data urodzenia, seria i numer dokumentu tozsamosci, numer
ewidencyjny PESEL, adres e-mail, numer telefonu, adres zamieszkania, adres zameldowania,
adres do korespondencji, zawdd okreslany jako kategoria (status) czytelnika. Podanie danych
osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do korzystania z ustug Biblioteki Pedagogicznej
Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach. Paristwa dane osobowe mogga by¢ udostepnione
firmie windykacyjnej w celu egzekwowania zadtuzen czytelniczych, tylko jezeli ma to
zastosowanie. Dane sg przechowywane przez okres dwdch lat od ostatniego skorzystania
z ustug Biblioteki Pedagogicznej Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach (zgodnie
z Regulaminem Biblioteki Pedagogicznej) lub przez okres niezbedny do realizacji prawnie
uzasadnionego celu. Uprzejmie informujemy, ze posiadajg Panstwo prawo do wgladu do
tresci danych oraz ich poprawiania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu. Po uregulowaniu wszelkich zobowigzan
(zwrot wszystkich materiatow bibliotecznych i/lub optaceniu kwoty za przetrzymanie
materiatdw), mozecie Panstwo cofngc¢ swojg zgode na przetwarzanie danych i zazadac ich
usuniecia (prawo do bycia zapomnianym). Paristwa dane osobowe nie podlegajg profilowaniu.
Ponadto posiadajg Panstwo prawo wniesienia pisemnego, umotywowanego zgdania
zaprzestania przetwarzania swoich danych ze wzgledu na szczegdlng sytuacje. Przystuguje
Panistwu réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego do Prezes UODO (na adres
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych na zasadach okreslonych
powyzej.



Zatgcznik nr 2

do Regulaminu Biblioteki Pedagogicznej Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach
stanowiqcy zatqcznik do Zarzgdzenia nr 10/2018

Dyrektora Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach

z dnia 3 wrzesnia 2018 roku w sprawie wprowadzenia

Regulaminu Biblioteki Pedagogicznej Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach

Whiosek czytelnika

Nr karty bibliotecznej

W zwigzku z zaprzestaniem korzystania ze zbioréw Biblioteki Pedagogicznej Centrum Edukacji
Nauczycieli w Suwatkach prosze o usuniecie moich danych osobowych.

Data i czytelny podpis Wypozyczajgcego

10



Zatgcznik nr 3

do Regulaminu Biblioteki Pedagogicznej Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach
stanowiqcy zatqcznik do Zarzgdzenia nr 10/2018

Dyrektora Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach

z dnia 3 wrzesnia 2018 roku w sprawie wprowadzenia

Regulaminu Biblioteki Pedagogicznej Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach

Zasady przeliczania wartosci za zagubione lub zniszczone publikacje

1. Czytelnik zobowigzany jest do zaptfacenia:

Wielokrotno$é wartosci materiatéw bibliotecznych Lata wydania materiatéw
(okreslonych w ksiedze inwentarzowej) bibliotecznych
1,5 1998 i pdziniej
3 1995 - 1997
5 1993 - 1994
10 1990 - 1992
200 1989
500 1988
1000 1985 - 1987
3000 1984 i wczesniej

2. Za jedng zagubiong lub zniszczong publikacje Czytelnik nie moze zaptaci¢ mniej niz 20 zt.

3. Przy pozycjach szczegdlnie wartosciowych — cennych, wysokos¢ naleznosci ustala Dyrektor
Centrum biorgc pod uwage zwtaszcza:

a) merytoryczng wartosci materiatu,

b) liczbe posiadanych przez Biblioteke egzemplarzy,

c) poczytnosé,

d) dostepnosg,

e) aktualng cene na rynku.
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Zatgcznik nr 4

do Regulaminu Biblioteki Pedagogicznej Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach
stanowiqcy zatqcznik do Zarzgdzenia nr 10/2018

Dyrektora Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach

z dnia 3 wrzesnia 2018 roku w sprawie wprowadzenia

Regulaminu Biblioteki Pedagogicznej Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach

Cennik optat pobieranych przez Biblioteke

1. Za nieprzestrzeganie terminu zwrotu materiatow bibliotecznych:

ksigzki i inne materiaty od 1 egzemplarza za kazdy rozpoczynajacy sie 0.40 2

biblioteczne tydzien po terminie zwrotu !

czytniki e-bookéw od 1.e,<%zemplarz.a .za kazdy rozpoczynajacy sie 5,00 2t
tydzien po terminie zwrotu

2. Koszt kserokopii lub wydruku komputerowego jednej strony A4 wynosi - 0,20 zt
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Zatgcznik nr 5

do Regulaminu Biblioteki Pedagogicznej Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach
stanowiqcy zatqcznik do Zarzgdzenia nr 10/2018

Dyrektora Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach

z dnia 3 wrzesnia 2018 roku w sprawie wprowadzenia

Regulaminu Biblioteki Pedagogicznej Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach

Suwatki, dnia.....ccceeeeeeveeeeceeennennn,

OSWIADCZENIE
Ja, nizej podpisany (IMi€) .ccceveevereseverecee e (NAZWISKO) ceeevecee et
P2 | 0 11T 1 | 1 TSRS
(kod pocztowy, miejscowosc, ulica, nr domu, nr mieszkania)

NI PESEL eooveeeeceee e os$wiadczam, ze zapoznatem/am z trescig Regulaminu Biblioteki
Pedagogicznej Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach, akceptuje jego tres¢ i zobowigzuje
sie do przestrzegania jego postanowien.

Oswiadczam, ze dnia ...cceceeevececeecece e wypozyczytem/am z Wypozyczalni Biblioteki
Pedagogicznej Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach, ul. Mikotaja Reja 67B sprawnie
funkcjonujacy czytnik e-bookdéw Prestigio MultiReader PER3664BC o numerze ewidencyjnym
.......................... , tfadowarke, kartonik ochronny oraz instrukcje obstugi czytnika.

Data i czytelny podpis Wypozyczajgcego

Wypetniajagc obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane

»RODQ”) Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach, ul. Mikotaja
Reja 67B, 16-400 Suwatki, w imieniu ktérego dziata Lidia Ktoczko — dyrektor Centrum.

2. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych moze Pan/Pani kontaktowaé sie z Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych za posrednictwem adresu e-mail: inspektor@cen.suwalki.pl lub listownie na
adres: Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach, ul. Mikofaja Reja 67B, 16-400 Suwatki.

3. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do korzystania z ustug Biblioteki Pedagogicznej
Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO, zgodnie z ktdrego trescig
dopuszcza sie przetwarzanie danych osobowych, jesli jest to niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzgcego na administratorze.

5. Pani/Pana dane osobowe nie bedg udostepniane innym odbiorcom, za wyjatkiem podmiotéw, prowadzacych
dziatalnos¢ pocztowg lub kontrolna.

6. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panistwa trzeciego.

7. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane: w wersji papierowej — zostang zarchiwizowane po uptywie
jednego roku (liczac od roku, w ktérym zostata wyrazona zgoda) i bedg podlegaty przetwarzaniu do celow
archiwalnych w interesie publicznym.

8. Pani/Pana dane osobowe nie bed3 podlegaty zautomatyzowanym procesom podejmowania decyzji, w tym
profilowaniu.

9. Ma Pani/Pan prawo zada¢ dostepu do swoich danych osobowych, sprostowania swoich danych osobowych,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.

10. W przypadku uznania, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych w Centrum Edukacji Nauczycieli
w Suwatkach narusza przepisy o ochronie tych danych ma Pani/Pan prawo whniesienia skargi do Prezes UODO.
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